AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO ESPLORATIVA CON RICHIESTA DI PREVENTIVI PER IL

SERVIZIO DI CONSULENZA PER LAMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE.

Ente committente — Associazione Forte di Bard, con sede in Bard, tel, +390125833811, fax, +390125833830,
pec: associazionefortedibard@pec.it

Oggetto — L'attivita della consulenza avra ad oggetto:

CCNL attualmente di riferimento:

Adempimenti

CCNL Terziario Confcommercio

CCNL Turismo Pubblici Esercizi

richiesti:

Attivita di controllo e verifica della corretta applicazione contrattuale contributiva e fiscale ai
sensi delle vigenti normative;

Consulenza giuslavoristica ordinaria relativa a tutti gli adempimenti indicati;

Elaborazione delle retribuzioni e invic del cedolino paga;

Elaborazione, stampa e tenuta libre unico del lavoro;

Gestione collaboratori e amministratori;

Conteggi contributivi e fiscali, invio denunce contributive Uniemens;

Prospetto riepilogativo mensile delle retribuzioni utile alla contabilizzazione dei costi del
personale;

Predisposizione modulistica varia per versamenti contributivi e fiscali (F24) anche in formato
elettronico;

Predisposizione tabulato e file telematico compatibile degli importi relativi agli stipendi per
gli accrediti bancari;

Predisposizione prospetti di liquidazione malattia;

Predisposizione e trasmissione denunce infortuni sul lavoro allINAIL ed allAutorita di
Pubblica Sicurezza con trasmissione telematica;

Conteggi e predisposizione dell’Autoliquidazione INAIL e del modelle di versamento del
gremio F24 ed invio telematico;

Compilazione del modello di Certificazione Unica Dipendenti CU competo dei dati
previdenziali ed assistenzial;

Compilazione del modelio di Certificazione Unica Autonomi CU;

Predisposizione, compilazione del Modello 770 relativo alla gestione dei lavoratori dipendenti
ed autonomi;

Conteggi TFR e modulistica allegata per dipendente liquidato;

Predisposizione conteggi e tabulati per accantonamento TFR di fine anno;

Predisposizione conteggi per conguaglio fiscale di fine anno;

Liquidazione assistenza fiscale 730;

forte di Bard
11020 BARD

Associazione
- Vabe dAosts

Forte i Bard

v foradiarnd i



g

Forie di Bard

- Cura degli adempimenti aziendali inerenti il personale disabile {legge 68/99 e successive
modificazioni);

- Predisposizione prospetto mensile della situazione Ferie, Festivita, Riduzione Grario di lavoro,
banca ore, flessibifita ecc.;

- Consulenza nella compilazione annuale della modulistica per la richiesta dell’assegno nucleo
famigliare al fine di stabilire I'importo da corrispondere al lavoratore;

- Richiesta visite mediche;

- Gestione fondi di previdenza complementare, documentazione distinta mensile/trimestrale;

- Comunicazione telematica al Centro per I'lmpiego per assunzione/cessazione dipendenti;

- Lettera di contratto  assunzione/proroga/passaggio di  livello  per  contratti
determinato/indeterminato, full time/part time, a chiamata;

- Gestione praroghe al Centro per I'Impiego;

- Elaborazione costo aziendale risorse;

- Partecipazione alle spese d'ufficio;

- Gestione libro unico del lavoro;

Altre prestazioni:

- Consulenza in materia giuslavoristica resa mediante assistenza telefonica quotidiana e rilascio
di sintetici pareri a mezzo e-mail al fine di supportare gli uffici incaricati della gestione del
personale;

- Aggicrnamento normativo a mezzo newsletters informative;

- Disponibilita ad incontri pericdici presso I'Associazione con modalita e orari da concordare di
volta in volta con 'Assaciazione:

- Presenza in ipotesi di eventuali visite ispettive.

Importo presunto - Il corrispettivo previsto per o svolgimento delle prestazioni oggetto deli'incarico, &
stato stimato in via presuntiva in euro 18.000,00 annui, al netto degli oneri IVA e oneri previdenziali, I}

corrispettivo & stimato sulla base di un numero medio di risorse a tempo indeterminato, determinato e a
chiamata, pari a 45 risorse.

Si precisa che I'importo sopra quantificato & stato determinato in misura forfettaria e che verra, gquindj,
mantenuto invariato anche ove il numero di risorse dovesse aumentare fino a ulteriori 5 unita. Parimenti

non verra richiesta alcuna riduzione del corrispettivo ove il numero dei dipendenti subisca una riduzione
finc a 5 unita,

Durata dell’incarico - L'incarico avra durata annuale a partire dal 1 gennaio 2018 (termine con elaborazione
stipendi del mese di dicembre 2018 - indicativamente intorno al 10-15 gennaio 2019} con possibilita di
rinnovo per un ulteriore anno.
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Competenza professionale richiesta e soggetti ammissibili
Competenza professionale richiesta

Professionista iscritto all'Albo dei Consulenti del Lavoro da almenoc 5 anni con esperienza professionale
relativa all'oggetto dell'incarico, con particolare riferimento alle peculiarita che contraddistinguono gli enti a
partecipazione pubblica.

Soggetti ammissibili

1} libero professionista singolo;

2) liberi professionisti associati nelle forme di cui alla L. 1815/1939 e successive modificazioni;

3} societa di professionisti.

Stante la natura del servizio, i soggetti di cui ai punti 2 e 3 dovranno individuare nominalmente il
professionista in possesso della competenza professionale richiesta, che sara effettivamente deputato
all'esecuzione del contratto.

Requisiti di ordine generale

E' necessario che i soggetti ammessi:
a) non si trovino nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione previsti dall’art. 80 del d.lgs.

50/2016;

b} non si trovino in situazioni di incompatibilita o conflitto di interessi con I'Assaciazione Forte di
Bard;

c) non si trovino in situazioni, cause di esclusione, che comportino il divieto di contrarre con la

pubblica amministrazione.
Requisiti di ordine tecnico

E' necessario che il professionista sia in possesso di una piattaforma di gestione elaborazione buste paga.

Modalita di presentazione della domanda e del preventivo

La domanda, redatta su carta semplice secondo lo schema allegato, corredato di documento di identita in
corso di validita del dichiarante, dovra essere presentata all'indirizzo pec: associazionefortedibard@pec.it
riportando neil’'oggetto della mail “Offerta di preventivo per incarico di consulenza per 'amministrazione
del personale” entro e non oltre le ore 12.00 del 30 novembre 2017,

Alla domanda dovranno essere allegati:

- il curriculum formativo e professionale dei professionisti:

- una descrizione della prestazione del servizio con indicazione delle modalita di interazione con ia
committenza, gli incontri previsti e i tempi di risposta garantiti:

- un preventivo indicante (esclusi oneri previdenziali e imposta sul valore aggiunto) il ribasso offerto
sul predetto importo di € 18.000,00 annui.

Criterio di selezione - L'affidamento del servizio avverra mediante affidamento diretto ai sensi dellart. 36
comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016.

L'Associazione Forte di Bard aggiudichera I'incarico mediante motivato giudizio comparativo. Il giudizio terra
conto in ugual misura del contenuto del curriculum presentato, delle modalita di prestazione del servizio e
dell’entita def compenso richiesto per |a prestazione in oggetto.
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Foprte ) Sard
'Associazione Forte di Bard si riserva la facoltd di chiedere ulteriori chiarimenti sulia documentazione
presentata.

Trattamento dei dati personali - Ai sensi dell'art. 13 del DlLgs. n. 196/2003, si informa che i dati personali
forniti e raccolti in occasione del presente procedimento verranno trattati esclusivamente per le finalita
connesse all’'espletamento delle procedure relative al presente avviso.

oK o o ok
Eventuali chiarimenti sul contenuto del presente avviso possono essere richiesti al seguente indirizzo:
personale@fortedibard.it

La presentazione del preventivo non equivale ad una proposta ex art. 1326 del codice civile né comporta
l'applicazione degli artt. 1337 e 1338 del codice civile. La richiesta di preventivo rappresenta per
I'Associazione Forte di Bard un’indicazione di mercato, senza effetti o vincoli giuridici.

LAssociazione Forte di Bard si riserva inoltre:

. di non affidare il servizio;

. di procedere all’affidamento anche in presenza di un unico preventivo purché ritenuto valido e
CONEruo;

. di affidare il servizio, nel rispetto della normativa vigente, attraverso procedure alternative
rispetto a quanto indicato;

. di estendere |'invito alla procedura anche ad operatori economici che non abbiano presentato il
preventivo.

Allegato:

“A" - Offerta di preventivo

Bard, 8 novembre 2017
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